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Zásady týkající se obsahu práce

- diplomant musí respektovat zásady KIT pro psaní závěrečných prací, které jsou uvedeny v souboru : 
 2011 Požadavky na úpravu ZP.docx
Tento dokument upřesňuje pravidla pro případ, že vedoucím práce je prof. J.Voříšek

1. Postup prací na závěrečné práci (ZP)
(1) student(ka) si vybere jedno z  témat vypsaných na webu kit.vse.cz – diplomové práce, resp. navrhne vlastní téma

(2) téma projedná s vedoucím práce  (pro DP: nejpozději v prvním týdnu v semestru, ve kterém probíhá diplomový seminář)
(3) je-li téma odsouhlaseno vedoucím práce, student(ka) se zaregistruje na dané téma zasláním identifikačního formuláře „JMENO-ident-ZP“. U ZP se také zaregistruje na diplomový seminář u vedoucího ZP 
(4) vedoucí práce uloží identifikační údaje do ISISu

(5) první etapa – příprava detailního zadání ZP: student(ka) prostuduje dostupnou světovou literaturu vázající se k tématu práce a na základě informací z literatury a z konzultací s vedoucím práce vypracuje dva dokumenty:

· cíle práce, detailní osnovu práce a základní seznam použité literatury – to vše v minimálním rozsahu 3 stran

· harmonogram prací na ZP

(6) druhá etapa – tvorba textu ZP: student(ka) vypracuje text ZP s tím, že komunikace s vedoucím práce pokračuje v těchto krocích:

· student napíše úvod a jednu kapitolu ZP, na které se předem dohodne s vedoucím práce,

· vedoucí práce zrecenzuje tuto kapitolu (cíl: recenze stylu a formy ZP),

· podmínka pouze pro DP: do konce semestru, ve kterém probíhá diplomový seminář, student odevzdá:

· min. 50% textu DP - dílčí dotazy projednává v rámci konzultačních hodin nebo e-mailem,
· odborný článek na téma DP v rozsahu cca 10 stran,

Vedoucí DP posoudí text DP a článek a dle výsledku oznámkuje předmět „diplomový seminář“.
(7) třetí etapa – dokončení textu ZP 
· student napíše celou ZP - dílčí dotazy projednává v rámci konzultačních hodin nebo e-mailem,

· po napsání celé ZP vedoucí zrecenzuje celou ZP a určí oponenta,
· student upraví ZP dle recenzních připomínek a odevzdá v požadované formě na katedru a do ISISu,

(8) při komunikaci s vedoucím práce se student řídí těmito standardy:

(a) komunikace probíhá převážně elektronickou formou

(b) dokumenty jsou psány v MS Word

(c) pro označení dokumentů se použijí tyto standardní názvy:

· JMENO-ident-ZP.doc ... identifikace studenta (viz dále)


· JMENO-osn-v.doc     ... cíle, osnova a základní literatura ZP

· JMENO-har-v.doc     ... harmonogram ZP

· JMENO-txt-v.doc      ... jednotlivé verze textu ZP 
· kde JMENO je příjmení diplomanta a "v" je verze příslušného dokumentu

(d) vedoucí práce píše připomínky přímo do textu - barevně označenou revizí. Části textu, které obsahují dobrou myšlenku, ale jsou špatně nebo neobratně formulovány označuje žlutým zjasňovačem. Části textu, které obsahují podezřelá fakta, resp. špatně argumentované myšlenky označuje červeným zjazňovačem.

(e) po dohodě s vedoucím práce lze odevzdávat text ZP postupně (v souboru JMENO-txt-v.doc). V tomto případě diplomat označuje nově napsané partie revizí. Vedoucí nerecenzuje znovu dříve připomínkované partie textu práce - způsob respektování připomínek bude zahrnuto do finálního hodnocení práce.

(9) třetí etapa – odevzdání ZP: do termínu určeného pro odevzdání ZP student(ka) odevzdá požadované dokumenty – viz kap. 3.
Upozornění: 


Celý text ZP je nutné vedoucímu práce předat k recenzi nejméně 3 týdny před odevzdáním finální verze na katedře (2 týdny na recenzi a 1 týden na zapracování připomínek diplomantem a na svázání práce). Bude-li diplomant předávat ZP v letních měsících, musí si ověřit, zda vedoucí práce nečerpá v kritických týdnech dovolenou.

2. Odevzdání práce

Ve stanoveném termínu student odevzdá:

(a) na sekretariát katedry – v papírové podobě:
· 2 svázané výtisky 

· odborný životopis (vložený do každého výtisku ZP)

· registrační list,

 (b) vedoucímu práce – elektronicky:
· práci ve formátu MS Word
(c) přes ISIS
· elektronickou verzi práce ve formátu pdf
Výňatek ze studijních předpisů VŠE -  Zveřejňování kvalifikačních prací

(1) Databáze prací, u nichž proběhla obhajoba na VŠE, nebo je plánována obhajoba na VŠE, (dále jen „databáze“) je vedena ve studijním informačním systému.

(2) Student ukládá elektronickou verzi své práce do databáze v termínu určeném pracovištěm, na němž práci obhajuje.

(3) Vedoucí práce po provedení kontroly vložených údajů potvrdí jejich úplnost, a zpřístupní tak práci k veřejnému nahlížení v rámci studijního informačního systému. Při zjištění nedostatků umožní vedoucí práce studentovi provést opravy. Do okamžiku, než student vloží do databáze všechny požadované údaje, které odpovídají skutečnosti, se má za to, že práce není odevzdaná. 

(4) Vedoucí pracoviště, na kterém se práce obhajuje, kontroluje, zda předepsané posudky byly vloženy do databáze nejpozději tři pracovní dny před plánovanou obhajobou.

(5) V případě, kdy zadané téma práce vychází ze spolupráce s jinými subjekty a student bude pracovat s citlivými údaji, je možné ve verzi práce, která je určena pro zveřejnění, nahradit citlivé údaje jinými údaji, popřípadě lze část práce ve verzi určené pro zpřístupnění vynechat; rozsah vynechané části práce musí na základě doporučení vedoucího práce schválit děkan. Ve verzi určené pro zveřejnění je pak uvedena informace, že některé údaje jsou nahrazeny, nebo že část práce je vynechána. Údaje vynechané či nahrazené ve veřejné části student uvede v příloze, která nebude veřejně přístupná. Vedoucí práce je povinen předem seznámit spolupracující subjekt s tím, že obhajoba práce je veřejná a že po dobu stanovenou zákonem je práce před plánovanou obhajobou v místě pracoviště zveřejněna a každý si může ze zveřejněné práce pořizovat na své náklady výpisy, opisy nebo rozmnoženiny.

K-IT-G





strana 1 ( z 1 )
1
KIT





strana 2 ( z 4 )

